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Microsoft 365 계정관리 매뉴얼

Microsoft 365 주요기능

⚫ 설치형Office : 개인 PC및 노트북 5대, 모바일 디바이스 5대까지 정품 오피스 설치  가능

⚫ SharePoint 온라인 : 팀사이트를 만들어 문서를 공유하고 연구 등  협업  공간 제공

⚫ OneDrive : 파일 저장 및 공유를 위한 5GB의 개인용 스토리지 제공 

⚫ Microsoft Teams: 메신저, 화상회의 및 온라인 교육에 활용
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01 접속방법

1

교육정보시스템(one.pusan.ac.kr) 접속

→ ① 바로가기 → ② 유용한 서비스 

→ ③ Microsoft365

학생지원시스템(onestop.pusan.ac.kr) 접속

→ ① Quick Menu → ② Microsoft365

교직원 학생
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https://one.pusan.ac.kr/
https://onestop.pusan.ac.kr/


02 계정생성
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① Microsoft 365 계정 생성하기→ ② 서비스 이용 약관/개인정보 처리 방침 동의 

→ ③ 다음 → ④ 정보입력 → ⑤ 계정생성
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03 표시 이름 변경
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①우측상단 “표시 이름 변경” 선택 → ② 정보입력 → ③ 저장
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04 암호 재설정

4

① 우측상단 “암호 재설정”→ ②암호입력(8자 이상, 문자, 숫자, 기호의 조합) 
→ ③ 암호재설정
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05 계정삭제
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① 우측상단 “계정 삭제”→ ② 삭제할 계정 선택 → ③ 계정삭제
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